
Dersin Adı Eğitmen Tarih Başlama Bitiş

5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanı Kahraman 

AYIRKAN

2.10.2024 13.00 16.00

2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

Amaç,Kapsam,Öğretim elemanlarının 

sınıflandırılması,Öğretim elemanlarının görev 

aylıkları,Gösterge tablosu ve ek 

göstergeler,Derece yükseltilmesi,Kademe 

ilerlemesi,Yabancı öğretim elemanlarına 

ödenecek ücretle,Geçici görev,Akademik teşvik 

ödeneği

Personel Daire Başkanı 

Filiz VURAL
9.10.2024 13.00 13.50

2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

Ek ders ücreti,Üniversite Ödeneği,İdari görev 

ödeneği,Geliştirme ödeneği,Eğitim Öğretim 

Ödeneği,Makam Tazminatı,Yükseköğretim 

tazminatı, Uygulama ve Örnekleme

Fakülte Sekreteri  Murat 

KUCUR
9.10.2024 14.00 16.00

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 ( 51-53.madde disiplin) Memurlar ve Diğer 

Görevliler, Disiplin ve Ceza İşleri,Görevden 

uzaklaştırma, Disiplin cezası verilmesinde 

uygulanacak temel ilkeler,Disiplin kurullarının 

teşekkülü,İtiraz

Genel Sekreter  

Kubilay ARAS
16.10.2024 13.00 16.00

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Kapsam, Amaç, Temel İlkeler, İstihdam 

Şekilleri, Ödevler ve Sorumluluklar, Genel 

Haklar, Yasaklar

Avukat      

Muhammed AĞDAĞ
23.10.2024 13.00 13.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu Sınıflandırma, Ortak Hükümler, Göstergeler Recep KURBAN 23.10.2024 14.00 14.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Devlet Memurluğuna Alınma, Adaylık, Hizmet 

Şartları ve Şekilleri, Görevde Yükselme ve 

Unvan Değişikliği 

Deniz ÖZGÜR 23.10.2024 15.00 16.00

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
Mali Hükümler, Deyimler, Zam ve Tazminatlar, 

Aylığın ödeme zamanı ve Esasları

Fakülte Sekreteri 

Süleyman YILDIZ 
30.10.2024 13.00 13.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

(Madde 146-176 Arası)Devlet Memurlarına 

Ödenecek Zam ve Tazminatlara İlikin Karar 

dahil

Yüksekokul Sekreteri 

Zeynettin DEMİR
30.10.2024 14.00 14.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Yolluk giderleri ve gündelikleri, 6245 Sayılı 

Harcırah Kanunu, Yurt İçi Geçici Görev Yolluğu, 

Sürekli Görev Yolluğu, Uygulama örnekleri

Yüksekokul Sekreteri 

Metin DÜLGER
30.10.2024 15.00 16.30

EĞİTİM PLANI (EKİM 2024)



Dersin Adı Eğitmen Tarih Başlama Bitiş

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
Kanunun Amacı, Kapsamı ve Tanımlar,Genel 

Hükümler,Üst Kuruluşlar

Yüksekokul Sekreteri 

Coşkun ATASOY
6.11.2024 13.00 13.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
Fazla çalışma ücreti, Sosyal Haklar ve 

Yardımlar, Devlet Memurlarının Yetiştirilmesi

Yüksekokul Sekreteri 

Mahir SARI
6.11.2024 14.00 14.50

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
Öğretim ve Öğrenciler, Yükseköğretime giriş 

ve yerleştirme,Lisans üstü öğretim:

Şube Müdürü            

İbrahim ATALAY
6.11.2024 15.00 15.50

Döner Sermaye İşletmesi Uygulamaları 

Eğitimi 

Faaliyet alanları, Bütçe İşlemleri, Satın alma 

Süreçleri, Satış, Faturalandırma, Vergi 

Yükümlülükleri, ödemeler 

İşletme Müdürü             

Erkan GÖRMÜŞ
13.11.2024 13.00 14.50

Kamu Kurumlarının 6698 sayılı Kişisel 

Verilerin Korunması Kanunu'na Uyumu : 

6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması 

Kanunu

Bilgi İşlem Daire 

Başkan V.                 

Sinan ÜST

13.11.2024 15.00 15.50

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
58.madde (Döner Sermaye yönetmeliği dahil) 

Döner Sermaye İşlemleri, Mali Hükümler

Şube Müdürü              

Nurcan GÜNAL TORUN
20.11.2024 13.00 13.50

Görev Verme / Delegasyon (Yetki Devri) / 

Geri Bildirim Verme / Geri Bildirim Alma

Öğretim Görevlisi              

Benazir ÖZTÜRK
20.11.2024 14.00 15.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Disiplin, Disiplin cezalarının çeşitleri ile ceza 

uygulanacak fiil ve haller, Disiplin cezası 

vermeye yetkili amir ve kurullar, Yüksek 

disiplin kurullarının karar usulü, memurun 

hakkı, Uygulama, İtiraz, Görevden 

Uzaklaştırma, Memurluğun Sona Ermesi, 

Tedbirin kaldırılması 

Genel Sekreter Yard. 

Ercan MERMER
27.11.2024 13.00 14.50

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Yükseköğretim Kurumları,Üniversite 

Organları,Fakülte 

Organları,Enstitüler,Yüksekokullar

Şube Müdürü             

Ahmet YİĞİT
27.11.2024 15.00 15.50

EĞİTİM PLANI (KASIM 2024)



Dersin Adı Eğitmen Tarih Başlama Bitiş

Resmî Yazışma Usul ve Esasları 1
Personel Daire Başkanı 

Filiz VURAL
4.12.2024 13.00 14.50

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu Öğretim Elemanları (Madde 22-35 Arası)
Personel Daire Başkanı 

Filiz VURAL
4.12.2024 15.00 15.50

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

   Memurlar ve Diğer Görevliler, Disiplin ve 

Ceza İşleri,Görevden uzaklaştırma, Disiplin 

cezası verilmesinde uygulanacak temel 

ilkeler,Disiplin kurullarının teşekkülü,İtiraz

Genel Sekreter  

Kubilay ARAS
11.12.2024 13.00 14.50

3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına 

Dair Kanun ve 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı 

Kanunu

Enstitü Sekreteri  

H.İbrahim BAŞTUĞ
11.12.2024 15.00 16.00

Kamu Etiği ve Kamu Görevlileri Etik Davranış 

İlkeleri 

Dr.Öğr.Üyesi      

İbrahim Okan AKKIN
18.12.2024 13.00 14.50

Mal Bildiriminde Bulunulması Rüşvet ve 
Yolsuzluklarla Mücadele Kanunu

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanı 

Kahraman AYIRKAN

18.12.2024 15.00 15.50

Resmî Yazışma Usul ve Esasları 2
Personel Daire Başkanı 

Filiz VURAL
25.12.2024 13.00 14.50

Kalite Yönetim Sistemi ve PUKÖ Döngüsü
Dr.Öğr.Üyesi  

Erman KAÇAR
25.12.2024 15.00 15.50

EĞİTİM PLANI (ARALIK 2024)



Dersin Adı Eğitmen Tarih Başlama Bitiş

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
(36,37,38,39,40. madder) Görevlendirmeler ve 

mali sonuçları

Şube Müdürü  

Mustafa GÜREL
8.01.2025 13.00 13.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
99-123 Arası Maddeler (İzinler/ 
Raporlar) + Mali  Durumlar

Şube Müdürü  

Durkaya CEYLAN
8.01.2025 14.00 14.50

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

64-98 Maddeleri (ARDAHAN 

ÜNİVERSİTESİNDEN DİĞER KAMU 

KURULUŞLARINA NAKLEN

GEÇMEK İSTEYEN İDARİ PERSONELE 

MUVAFAKAT VERİLMESİNE

İLİŞKİN USUL VE ESASLAR)

Fakülte Sekreteri 

Güven KARAKOYUN
15.01.2025 13.00 13.50

UBYS Uygulama Eğitimi
Öğr.Gör.  

Selçuk AKYILDIRIM
15.01.2025 14.00 16.00

SGK Kesenek/Tescil Uygulama Eğitimi
Eğitmen Ardahan 
SGK'dan  
görevlendirilecektir.

22.01.2025 13.00 16.00

Dosyalama Usulleri,Arşiv Mevzuatı ve Arşiv 

Bilinci 

Şube Müdürü  

Erkan BEDER  
29.01.2025 13.00 13.50

Dosyalama Usulleri,Arşiv Mevzuatı ve Arşiv 

Bilinci 

Kütüphaneci  

Pakize KARLI
29.01.2025 14.00 14.50

İş Yerinde Stres ve Stres Yönetimi 
Dr.Öğr.Üyesi  

Zeynep ULUDAĞ
29.01.2025 15.00 16.00

EĞİTİM PLANI (OCAK 2025)



Dersin Adı Eğitmen Tarih Başlama Bitiş

MYS Uygulama Eğitimi
Şube Müdürü  

Mehmet KOÇ
5.02.2025 13.00 16.00

Etkili ve Doğru İletişim
Dr.Öğr.Üyesi  

T.Fikret KARAHAN
12.02.2025 13.00 14.50

KBS Uygulama Eğitimi
Mali Hiz. Uzm. Yard.  

Ülkü YILDIRIM
19.02.2025 13.00 16.00

Kariyer Planlama Öğr.Gör.Şuheda KAYA 26.02.2025 13.00 13.50

MUHSGK ve Vergi  Uygulamaları Eğitimi
İşletme Müdürü  

Erkan GÖRMÜŞ
26.02.2025 14.00 16.00

EĞİTİM PLANI (Şubat  2025)



Dersin Adı Eğitmen Tarih Başlama Bitiş

EKAP Uygulama Eğitimi
Şube Müdürü  

Ümit KAYATÜRK
5.03.2025 13.00 13.50

EKAP Uygulama Eğitimi
 Büro Personeli 

Yudum ÖZTÜRK
5.03.2025 14.00 14.50

Sıfır Atık 

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanı       
Çağrı COŞKUN

5.03.2025 15.00 16.00

Protokol Kuralları 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı      

Havva VANLI

12.03.2025 13.00 13.50

Temel İş Sağlığı ve Güvenliği 
Tekniker  

Abdullah BİNGÖL
12.03.2025 14.00 15.00

TKYS Uygulama Eğitimi
Şube Müdürü  

Cengiz GÜNEŞ
19.03.2025 13.00 14.50

EĞİTİMİN TAMAMLANMASI 19.03.2025 15.00 16.00

EĞİTİM PLANI (MART 2025)


